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	Assistante de Direction

 18 ans d’expérience

Expérience en Direction Générale, Commerce


	












Prénom Nom





�





adresse


78400 Chatou - FRANCE





( tel


Tel





( email@yahoo.fr





Nationalité: Française











Langues:





Français,


Anglais


Néerlandais











Bureautique :





Pack Office:





NTIC : Internet, Outlook, Réseaux sociaux








Compétences 





Recouvrement, suivi créances


Contact client haut niveau


Classement


Etc


Etc


Etc








EXPERIENCES PROFESSIONNELLES








2010-2014	Centre Culturel  (Paris 17è) : Assistante de direction


Coordination 


Organisation réunions


Rédaction de comptes rendus et plans d’action


Suivi administratif





2008-2010	Entreprise de Navigation (Paris): Secrétaire


Réunions


Formalités administratives


Accueil





2004-2008	Import Export : Assistante commerciale


Asie Afrique


Préparation de bons de commandes








FORMATION








2003	BTS Assistante de Direction - Chateauroux





2001	BAC mention super








CENTRES D’INTERETS








GRS Compétition, championne de France junior





Blog sur l’actualité sportive





Tissage








